INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril del 2023.

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General de Patnmonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado sefor Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente

Nombre completo del Contratista Brenda Leticia Chuta Garcia Ccul 2317-89041-0402
Numero de contrato DGPCYN-029-11-2023 Acuerdo Ministerial: ~ 12-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales) TECNICOS Nit del Contratista: 85873896

Numero de Factura DTE: 3152823030 Serie: F1A49709

Hanorarios Mensuales Q. 7,000.00 Periodo del Informe:  ABRIL 2023

Manto Total del Contrato Q. 27,548.39 Plazo del Contrato:  03/01/2023 al 30/04/2023

Unidad Administrativa donde presta los Archivo General de Centro América.

Objetivos del Contrato EI TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro América, de la Direccion

de Patrimonio Documental y Bibliografico de la Direccion General del Patrimonio Cuiltural y Natural del Ministerio de Cultura y
Deportes de este Ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las percepciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios TECNICOS que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas
(segun clausula de contrato: tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades.

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)
1)
»
K)
1)
m)
n
0)
P)
a)

Brindé apoyo para que los espacios fisicos que almacenan el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional se encuentren en excelente
Apoyé en los controles de acceso establecidos para los depositos documentales del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Palicia Nacional,
Apoyé en verifciar que la documentacion se mantenga de forma integra y disponible de ntro de los depésitos documentales (tanto temporales como organizados),
Brindé apoyo en el cumplimiento de los procedimientos de custodia documental establecidos por el Archivo General de Centro América;

Brindé apoyo en la colaboracion con la ejecucion de planes de contingencia emanados por el Archivo General de Centro América;

Brindé apoyo en la conservacion a largo plazo de: libros, expedientes, folios y otros documentos especiales que obran en el Fondo Documental del antiguo
Apoyé en el cumplimiento en el proceso de custodia documental en aras de que vaya apegado en todo momento a la ley de acceso a la informacién publica,
Brindé apoyo en la participacion en reuniones técnicas a las que se le convoque;

Apoyé en el cumplimiento de la normativa de custodia documental emanada por el Archive General de Centro América,

Apoyé en la atencion de visitas guiadas,

Apoyé apoyo con la busqueda de informacion asi mismo con la verificacion de esta en el proceso de acceso a la informacion;

Apoyé en otras dreas como Digitalizacion y Organizacién Documental cuando sea necesario;

Apoye en realizar la medicion diana de la humedad relativa y la temperatura de los depositos documentales;

Brindé apoyo en la elaboracion de inventarios documentales;

Brindé apoyo en realizar invetarios a través de la descripcion archivistica de los fondes documentales con la ayuda de la tecnologia de la informacion;

Apoyo la realizacion de invetarios topograficos del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de Policia Nacional,

Apoyé en realizar actividades archivisticas difusion y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando sea requerido
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril del 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADQS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Brenda Leticia Chutd Garcia CUl: 2317-89041-0402

Numero de contrato: DGPCYN-029-11-2023 Acuerdo Ministerial:  12-2023

Servicios (Técnicos o Profesionale TECNICOS Nit del Contratista: 85873896

Numero de Factura: DTE: 3152823030 Serie: F1A49709

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2023 al 30/04/2023

Monto Total del Contrato Q. 27,548.39 Plazo del Contrato:  03/01/2023 al 30/04/2023

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Archivo General de Centro América.

Objetivos del Contrato: El TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro América,

de la Direccién de Patrimonio Documental y Bibliografico de la Direccion General del Patrimonio Cultural y
Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las
percepciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios TECNICOS que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas. (segun clausula de contrato: tercera).

Desarrollo Ordenado de las actividades:

a)

b)

Brindé apoyo para que los espacios fisicos que almacenan el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional se
encuentren en excelente estado de mantenimiento; realizando limpieza en los 7 locales del 4rea de cuatodia documental;

Apoyeé en los controles de acceso establecidos para los depdsitos documentales del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de Ia
Policia Nacional. Egresando 147 unidades de instlacion en el area de organizacion y digitalizacién;

Apoyé en verificar que la documentacion se mantenga de forma integra y disponible dentro de los depdsitos documentales (tanto
temporales como organizados). Se organizo y se clasifico 6 unidades de instalacion de Fondos varios, para su conservacién dentro de los
depositos;

Brindé apoyo en el cumplimiento de los procedimientos de custodia documental establecidos por el Archiva General de Centro América.
Controlando el ingreso y egreso del pesonal al érea de custodia documental;

Brindé apoyo en |a colaboracion con la ejecucion de planes de contingencia emanados por el Archivo General de Centro América;

Brindé apoyo en la conservacion a largo plazo de: libros, expedientes, folios y otros documentos especiales que obran en el Fondo
Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional. Realizando limpiza y verificaion de plagas y hongos de 186 Unidades de
instalacion en los locales 03, 04, 07, 08, 16, 516;

Apoyé en el cumplimiento en el proceso de custodia documental en aras de que vaya apegado en todo momento a la ley de acceso a la
informacién plblica; buscando 61 documentos y 5 fichas que fueron requeridos por el &rea de busqueda de informacion;

Brindé apoyo en |a participacidn en reuniones técnicas a las que se le convoque; Participando en 2 reuniones del equipo de custodia con el
lic. Haroldo Zamora;

Apoyé en el cumplimiento de la normativa de custodia documental emanada por el Archivo General de Centro América;

Apoyé en la atencidn de visitas guiadas; brindando apoyo e infromacién a 4 grupos de visitas en el area de custodia;

Apoyé en la busqueda de informracién asi mismo con la verificacion de esta en el proceso de acceso a la infromacién; se apoyo al equipo
de acceso a la informacion en busca de documentos;

Apoye otras areas como Digitalizacién y Organizacion Documental cuando sea necesario. Apoyé en el traslado de 35 Unidades en el area
de digitalizacion;

Apoyé en realizar la medicion diaria de la humedad relativa y la temperatura de los depdsitos documentales, obteniendo un resultadc de
58% de humedad y 21.8 C° de temperatura por 50 dias;

Apoyé con la realizacion de inventarios documentales; verificando y actualizando los inventarios del local 03,07,08.

Brindé apoyo en realizar inventarios a través de la descripcion archivistica de los fondos documentales con la ayuda de la tecnologia de
la informacién; Ingrese 2,764 datos en el programa de Atom;

Apoyé la realizacion de inventarios topograficos del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional; apoye en el
iventario de los 56 Fondos que pertenecen al archivo;

Apoyé en realizar actividades archivisticas difusion cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro
Ameérica, requerido por el jefe inmediato; participe en la diferentes actividades realizadas por los encargado.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 28 de abril del 2023.

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado senor Director General

Tengo el agrado ce dingirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista Brenda Leticia Chuta Garcia Cul 2317-89041-0402
Numero de contrato DGPCYN-029-11-2023 Acuerdo Ministerial:  12-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales) TECNICOS Nit del Contratista 85873896

Numero de Factura: DTE: 3152823030 Serie F1A49709

Honorarios Mensuales Q. 7.000.00 Periodo del Informe.  03/01/2023 al 30/04/2023
Monto Total del Contrate Q. 27,548.39 Plazo del Contrato: ~ 03/01/2023 al 30/04/2023

Unidad Administrativa donde presta los Archivo General de Centro América

Objetivos del Contrato El TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro América, de la Direccion
de Patnimonio Documental y Bibliografico de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y
Deportes de este Ministerio, con dedicacidn y diligencia y con arreglo a las percepciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas
(segun clausula de contrato: tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Brindé apoyo para que los espacios fisicos que almacenan el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional se encuentren en excelente
b) Apoyé en los controles de acceso establecidos para los depdsitos documentales del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional,

c) Apoyé en verifciar que la documentacion se mantenga de forma integra y disponible de ntro de los depdsitos documentales (tanto temporales como organizados),
d) Brindé apoyo en el cumplimiento de los procedimientos de custodia documental establecidos por el Archivo General de Centro América;

e) Brindé apoyo en la colaboracion con la ejecucion de planes de contingencia emanados por el Archivo General de Centro América;

f) Brindé apoyo en la conservacion a largo plazo de: libros, expedientes, folios y otros documentos especiales que obran en el Fondo Documental del antiguo

g) Apoyeé en el cumplimiento en el proceso de custodia documental en aras de que vaya apegado en todo momento a la ley de acceso a la informacion publica;

h) Brindé apoyo en la participacion en reuniones técnicas a las que se le convoque;

i) Apoyé en el cumplimiento de la normativa de custodia documental emanada por el Archivo General de Centro América;

i) Apoyé en la atencion de visitas guiadas,

k) Apoyé apoyo con la busqueda de informacion asi mismo con la verificacion de esta en el proceso de acceso a la informacion,

1) Apoyé en otras areas como Digitalizacion y Organizacion Documental cuando sea necesario;

m) Apoyé en realizar la medicion diana de la humedad relativa y la temperatura de los depositos documentales;

n) Brindé apoyo en la elaboracion de inventarios documentales;

o) Brindé apoyo en realizar invetarios a través de la descripcion archivistica de los fondos documentales con la ayuda de la tecnologia de la informacion;

p) Apoyo la realizacion de invetarios topograficos del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de Policia Nacional,

q) Apoyé en realizar actividades archivisticas difusion y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando sea requerido
por el jefe inmediato
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